Инструкция
по формированию сведений об исполнении (прекращении действия)  контракта в информационной системе «АЦК – Госзаказ» и передаче их на ООС, 

версия 1.23.10.103

Для формирования сведений об исполнении (прекращении действия) контракта и передачи их на официальный сайт Российской Федерации (далее – ООС) через информационную систему «Автоматизированный Центр Контроля «Государственные закупки» (далее-«АЦК-Госзаказ») используется электронный документ «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта»

1. ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта».
ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта»  открывается через пункт меню Сведения об исполнении контрактов.
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Рис.1.2. Список ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта».

Для заполнения показателей сведений об исполнении (прекращении действия) контракта необходимо нажать на кнопку [image: image2.emf] Новый (F9). На экране появится Редактор сведений об исполнении (прекращении действия) контракта
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Рис.1.3. Редактор сведений об исполнении (прекращении действия) контракта.
1.2. Оформление заголовочной части Редактора сведений об исполнении (прекращении действия) контракта.
В заголовочной части Редактора сведений об исполнении (прекращении действия) контракта заполняются следующие поля:
· Номер - номер электронного документа. Обязательно для заполнения.

· Дата - дата электронного документа. Обязательно для заполнения.

· Дата публикации - поле заполняется автоматически при получении сообщения с ООС и недоступно для редактирования.

· Тип сведений - тип документа. Выбрать значение из списка:
1. Сведения об исполнении; 

2. Сведения о прекращении действия. 
· Выгружать на ООС - признак устанавливается, если электронный документ необходимо выгрузить на ООС.
· Номер - номер контракта. Выбор осуществляется из списка ЭД «Контракт» на статусах Исполнение (в случае исполнения контракта) и Исполнен (в случае расторжения контракта). Обязательно для заполнения. После выбора номера контракта необходимо нажать кнопку [image: image4.png]


 для автоматического заполнения соответствующих полей из выбранного контракта.
· Дата заключения - дата заключения контракта. Поле заполняется автоматически на основании выбранного контракта.

· Реестровый номер - реестровый номер выбранного контракта. Поле заполняется автоматически на основании выбранного контракта и недоступно для редактирования.

· Этап контракта - наименование этапа контракта. Выбор из списка этапов родительского контракта. Для выбора доступны только те этапы, которые еще не использованы в других ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта».
· ИНН заказчика - поле заполняется автоматически на основании выбранного контракта и недоступно для редактирования.

· КПП - поле заполняется автоматически на основании выбранного контракта и недоступно для редактирования.

· Наименование - поле заполняется автоматически на основании выбранного контракта и недоступно для редактирования.
Редактор сведений об исполнении (прекращении действия) контракта состоит из следующих закладок:
– «Исполнение контракта»
– «Прекращение действия контракта»
– «Дополнительная информация»
1.3. Закладка «Исполнение контракта».
1.3.1. Для добавления информации об оплате контракта нажать [image: image5.png]


 кнопки Новый [image: image6.png]O-



 и выбрать действие «Добавить информацию об оплате»:
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Рисунок 2.1. Редактор сведений об исполнении (прекращении действия) контракта, закладка «Исполнение контракта».


При этом открывается окно «История оплаты контракта», в котором автоматически отражается информация об оплате, внесенная на закладке «История оплаты» ЭД «Контракт».
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Рис.2.2. История оплаты контракта.

Выбрать запись (записи) об оплате и нажать кнопку ОК.
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Рис. 2.3. Редактор сведений об исполнении (прекращении действия) контракта, закладка «Исполнение контракта».

Выбранные записи отразятся в Редакторе сведений об исполнении (прекращении действия) контракта. Нажать кнопку ОК.
1.3.2. Для добавления новой информации о поставке по контракту в Редакторе сведений об исполнении (прекращении действия) контракта нажать кнопку Новый  [image: image10.emf] .

При этом откроется окно «Редактор сведений об исполнении»:
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Рис.2.4. Редактор сведений об исполнении.
В редакторе заполняются следующие поля:
· На основании – выбрать из списка значение – «Сведений о поставке (данные из фактов поставки по Контракту)». Обязательно для заполнения.

· Дата исполнения - дата исполнения этапа контракта. Обязательно для заполнения.

· Номер документа – номер документа о поставке. Обязательно для заполнения.

· Дата документа – дата документа о поставке. Обязательно для заполнения.

· Оплачено - для сведений о поставке значение 0.00.
· Наименование документа – наименование документа о поставке.
· Количество поставляемых товаров, выполненных работы, оказанных услуг заполнить в формате:<Наименование позиции спецификации> - <кол-во> <ед. измерения> указать:

- Значение наименования позиции спецификации из контракта;

- Количество;

- Ед. измерения;
Нажать кнопку ОК.

1.4. Закладка «Прекращение действия контракта».

Закладка Прекращение действия контракта отображается, если выбран Тип сведений Сведения о прекращении действия. 


В поле «Номер» заголовочной части Редактора сведений об исполнении (прекращении действия) контракта выбрать Родительский документ – ЭД «Контракт», который должен находиться на статусе «Исполнен», нажать кнопку [image: image12.png]


 для автоматического заполнения соответствующих полей из выбранного контракта.
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Рис.3. Редактор сведений об исполнении (прекращении действия) контракта, закладка «Прекращение действия контракта».

Нажать кнопку ОК.

1.5. Закладка «Дополнительная информация».
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Рис. 4.1. Редактор сведений об исполнении (прекращении действия) контракта, закладка «Дополнительная информация».

На закладке расположены следующие поля:

– Основание внесения изменений: - поле доступно для редактирования на статусе Обработка завершена. Обязательно для заполнения при выборе действия «Отозвать сведения».
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Рис. 4.2.Редактор сведений об исполнении (прекращении действия) контракта, действие «Отозвать сведения».
– Комментарии - текст комментария. Поле становится доступно для редактирования после сохранения документа по кнопке [image: image16.png]B



.
2. Обработка ЭД «Сведения об исполнении  (прекращении действия) контракта».
Сформированные сведения об исполнении контракта в ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта» передаются на ООС. Для выгрузки сведений об исполнении на ООС необходимо в ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта» на статусе «Отложен» (подписать  и с Экспертизы выгрузить)выбрать функцию «Выгрузить сведения на ООС». Статус документа сменится на статус «Сведения об исполнении отправлены на ООС». 


На статусе «Сведения об исполнении отправлены на ООС» над документом не доступны никакие действия для пользователя. ЭД находится в состоянии ожидания ответа с ООС. По результатам обработки документа на ООС, ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта» переходит на статусы:

– «Сведения об исполнении загружены на ООС», если все внесенные данные соответствуют требованиям действующего законодательства.

         – «Ошибка загрузки сведений об исполнении», если внесенные данные не соответствуют требованиям действующего законодательства, с указанием всех ошибок в поле «Примечание» ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия)  контракта.

          На статусе «Ошибка загрузки сведений об исполнении» выбрать действие «Внести изменения», при выполнении которого ЭД возвращается на статус «Отложен» и становится доступным для редактирования. После исправления ошибок необходимо повторить выгрузку сведений на ООС.


На статусе «Сведения об исполнении загружены на ООС» ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта» находится в Личном кабинете на ООС.

Для публикации на ООС необходимо зайти в Личный кабинет, подписать ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта» электронно-цифровой подписью ООС. 

 Перед публикацией необходимо провести предварительный просмотр ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия)  контракта» на соответствие введенных данных. Если данные соответствуют, то документ можно опубликовать. Если обнаружены ошибки, то данный документ необходимо удалить, а в ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта» в АЦК-Госзаказ» выбрать команду «Внести изменения». ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия)  контракта» перейдет на статус «Отложен» и станет доступным для редактирования. После исправления ошибок необходимо повторить выгрузку сведений на ООС и выполнить публикацию документа.
После публикации сведений об исполнении (прекращении действия) контракта на ООС статус ЭД «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта» в АЦК-Госзаказ» изменится на статус «Обработка завершена».
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