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     АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА СЕМЕНОВСКИЙ

                                               НИЖЕГОРОДСКОЙ  ОБЛАСТИ

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

                                           ПРИКАЗ

 28.03.2016                                                                                                           № 6 а                                                                                                                

 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ПРОВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ

ОПЕРАЦИЙ, САНКЦИОНИРОВАНИЯ РАСХОДОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ И  МУНИЦИПАЛЬНЫХ АВТОНОМНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СЕМЕНОВСКИЙ ФИНАНСОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СЕМЕНОВСКИЙ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

На основании пункта 1 статьи 78.1, пункта 1 статьи 78.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения кассовых операций, санкционирования расходов муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский финансовым управлением администрации городского округа Семеновский Нижегородской области.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заведующую отделом казначейского исполнения бюджета финансового управления Гореву Н.В.

Заместитель главы администрации,

начальник финансового

управления


            


                                   Л.П.Фомичева

                                                               УТВЕРЖДЕН

                                         Приказом финансового управления
                                          администрации городского округа

                                          Семеновский Нижегородской               области

                                          от  23.05.2016 № 6а
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ,

 САНКЦИОНИРОВАНИЯ РАСХОДОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ АВТОНОМНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА СЕМЕНОВСКИЙ ФИНАНСОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СЕМЕНОВСКИЙ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения

  1. Настоящий Порядок проведения кассовых операций, санкционирования расходов муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский финансовым управлением администрации городского округа Семеновский Нижегородской области разработан на основании  пункта 1 статьи 78.1, пункта 1 статьи 78.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации, частей 3.4, 3.7, 3.9 - 3.11, 3.21 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», частей  6-8, 15, 16 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010г. № 83-ФЗ «О внесении изменений                             в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи                                                 с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»  и устанавливает:

 порядок проведения кассовых операций на лицевых счетах муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский, открытых в финансовом управлении администрации городского округа Семеновский Нижегородской области;

порядок санкционирования расходов муниципальных бюджетных                               и  муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский, лицевые счета которым открыты в финансовом управлении, и указанных в уставе муниципального бюджетного и муниципального автономного учреждения городского округа Семеновский обособленных подразделений, наделенных обязанностью ведения бухгалтерского учета (далее - учреждения), источником финансового обеспечения которых в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации являются субсидии, представленные данным учреждениям городского округа Семеновский на основании решения Совета депутатов городского округа Семеновский о бюджете городского округа Семеновский, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности городского округа Семеновский или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность городского округа Семеновский (далее - целевые субсидии) в соответствии с пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – Порядок санкционирования расходов муниципальных бюджетных и   муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский, лицевые счета которым открыты в финансовом управлении администрации городского округа Семеновский Нижегородской области, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации);

порядок проведения кассовых операций и санкционирования расходов                   по лицевым счетам для учета операций по переданным полномочиям получателей бюджетных средств.

     2. Непосредственное проведение кассовых операций, санкционирования расходов муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский осуществляет отдел казначейского исполнения бюджета финансового управления администрации городского округа Семеновский Нижегородской области (далее – отдел казначейского исполнения бюджета).

II. Порядок проведения кассовых операций на лицевых счетах муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский, открытых в финансовом управлении администрации городского округа Семеновский Нижегородской области

3. Операции на лицевых счетах бюджетного (автономного) учреждения отражаются в валюте Российской Федерации, нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

4. На лицевых счетах бюджетного (автономного) учреждения отражаются следующие показатели:

- остаток средств на лицевом счете на начало года (в том числе при необходимости в разрезе кодов субсидий);

- поступления в разрезе КОСГУ и код вида финансового обеспечения (далее –КВФО) (в том числе при необходимости в разрезе кодов субсидий);

- выплаты в разрезе КОСГУ и КВФО (в том числе при необходимости в разрезе кодов субсидий);

- остаток средств на лицевом счете на отчетную дату (в том числе при необходимости в разрезе кодов субсидий).

5.  При осуществлении операций со средствами муниципальных бюджетных (автономных) учреждений городского округа Семеновский информационный обмен между финансовым управлением и муниципальным бюджетным (автономным) учреждением городского округа Семеновский осуществляется в электронном виде с применением средств электронной подписи на основании заключенного Соглашения об обмене электронными документами (далее – в электронном виде).

6.   Для проведения кассовых выплат бюджетным (автономным) учреждением предоставляется в отдел казначейского исполнения бюджета Заявка на выплату средств по форме согласно Приложения № 1 к настоящему Порядку, на основании которой осуществляются операции по списанию средств с лицевых счетов бюджетного учреждения: 

7.  В случае отсутствия электронного документооборота муниципальные бюджетные (автономные) учреждения городского округа Семеновский могут оформить Заявки в финансовом управлении. Для этого учреждениями оформляются Заявки на бумажном носителе, подписанные руководителем и главным бухгалтером и скрепленные печатью учреждения.

8.  Проведение кассовых операций с лицевых счетов бюджетного (автономного) учреждения осуществляется финансовым управлением администрации городского округа Семеновский Нижегородской области (далее  - Департамент финансов) от имени и по поручению бюджетных (автономных) учреждений в пределах средств, поступивших на каждый лицевой счет бюджетного (автономного) учреждения.

 9. Операции со средствами, предоставленными муниципальным бюджетным (автономным) учреждениям городского округа Семеновский в виде субсидий на иные цели и бюджетными инвестициями учитываются на отдельном лицевом счете, открытом муниципальному (бюджетному) учреждению в финансовом управлении.

Кассовые выплаты, муниципальных бюджетных (автономных) учреждений городского округа Семеновский с целевыми субсидиями осуществляются  в пределах сумм, поступивших на данный лицевой счет по соответствующему коду целевой субсидии после санкционирования указанных выплат финансовым управлением  в порядке, установленном разделом III «Порядок санкционирования расходов муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский, лицевые счета которым открыты в финансовом управлении администрации городского округа Семеновский Нижегородской области, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации» настоящего Порядка.

10. Расходы муниципальных бюджетных (автономных) учреждений городского округа Семеновский, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания, рассчитанные с учетом нормативных затрат на оказание ими муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам и нормативных затрат на содержание муниципального имущества, а также кассовые выплаты за счет средств во временном распоряжении и собственных доходов осуществляются без предоставления ими в финансовое управление документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств. Исключение составляют случаи, когда без наличия подтверждающих документов не удается установить правильность применения классификации операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ).

11. Расходы бюджетных (автономных) учреждений, источником финансового обеспечения которых являются средства обязательного медицинского страхования, осуществляются после проверки сотрудниками отдела казначейского исполнения бюджета соответствия содержания операции кодам  КОСГУ, указанным в Заявках на выплату средств.
12. Формирование Заявки на выплату средств осуществляется муниципальным бюджетным (автономным) учреждением городского округа Семеновский на оплату денежных обязательств.

В наименовании формы документа указывается номер, присвоенный муниципальным бюджетным (автономным) учреждением городского округа Семеновский, оформляющим Заявку на выплату средств.

В заголовочной части формы документа указываются:

дата, которой сформирован документ.

Дата заполнения документа должна быть не позднее даты текущего рабочего дня;

по строке «Наименование учреждения» – полное наименование муниципального бюджетного (автономного) учреждения городского округа Семеновский;

по строке «Номер лицевого счета» - номер лицевого счета муниципального бюджетного (автономного) учреждения городского округа Семеновский, открытый в финансовом управлении;

по строке «Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя» - полное или сокращенное, органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, в ведении которого находится муниципальное бюджетное (автономное) учреждение городского округа Семеновский, формирующее Заявку на выплату средств;

по строке  «Наименование органа, осуществляющего кассовое обслуживание операций БУ, АУ» - финансовое управление администрации городского округа Семеновский Нижегородской области;

по строке «Публично-правовое образование» - Российская Федерация;

по строке «Единица измерения» - руб.

Раздел 1 «Реквизиты документа» Заявки на  выплату средств заполняется следующим образом.

По каждой строке указываются:

 в графах 1, 2 – соответственно дата исполнения и тип операции (могут не заполняться). Дата исполнения указывается  в формате "день, месяц, год" (00.00.0000), не позже которой должна быть исполнена данная Заявка на  выплату средств, при этом предельная дата исполнения не должна быть ранее даты рабочего дня, следующего за текущим;

в графе 3 – сумма документа. 

в графах 4, 5 – соответственно вид платежа и срок платежа.

При этом вид платежа указывается в соответствии с требованиями Положения о платежной системе Банка России, утвержденного Центральным банком Российской Федерации от 29 июня 2012 г. N 384-П. Срок платежа может не указываться;

В графах 6, 7, 8 , 9 указываются соответственно вид операции, очередность платежа, сумма НДС (при необходимости указания суммы НДС), назначение платежа. 

Раздел 2 "Документ-основание" Заявки на выплату средств заполняется муниципальным бюджетным (автономным) учреждением заполняется при оплате денежных средств, источником образования которых являются целевые субсидии.

По каждой строке в графах 1, 2, 3, 4 указываются, соответственно, вид, номер, дата, предмет (краткое содержание) документа-основания (контракт, договор, соглашение) и (или) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства (счет, накладная, акт выполненных работ, другое).

Раздел 3 "Реквизиты контрагента" Заявки на выплату средств заполняется следующим образом.

По каждой строке указываются:

в графах 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 - соответственно, наименование (фамилия, имя, отчество - для физического лица), ИНН, КПП, номер лицевого счета, номер банковского счета, наименование, БИК, корреспондентский счет  банка контрагента.

Лицевой счет контрагента указывается в графе 4 в случае, если контрагенту соответствующий лицевой счет открыт финансовым управлением.
в графах 6, 7, 8 - наименование, БИК, номер корреспондентского счета банка, в котором открыт счет контрагента.

В разделе 3 указываются реквизиты контрагента, которому перечисляются средства в соответствии с данной Заявкой на выплату средств.

Раздел 4 "Реквизиты налоговых платежей" Заявки на выплату средств заполняется следующим образом.

По каждой строке указываются:

в графе 1 - статус плательщика;

в графах 2, 3 - соответственно, коды бюджетной классификации и коды по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований (далее - коды по ОКТМО);

в графах 4, 8 - соответственно, основание и тип платежа;

в графе 5 - период времени, за который исчисляется сумма налога, подлежащая уплате;

в графах 6, 7 - соответственно, номер и дата документа-основания на перечисление средств в оплату налоговых платежей.

Раздел 5 "Расшифровка документа " Заявки на выплату средств заполняется следующим образом.

По каждой строке указываются:

в графе 1-  отраслевой код;

в графе 2 – аналитический код (КОСГУ)  - код бюджетной классификации (код КОСГУ), по которому должно перечисление средств;

в графе 3  - КВФО. При этом КВФО могут иметь следующие значения: «2»- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения), «3» - средства во временном распоряжении, «4» - субсидии на выполнение муниципального задания, «5» - субсидии на иные цели, «6» - субсидии на цели осуществления капитальных вложений, «7» - средства по обязательному медицинскому страхованию;

 в графе 4- код субсидии (при отсутствии проставляются нулевые показатели);

в графе 5 – назначение платежа по соответствующему коду бюджетной классификации с указанием документа(ов)-основания (ий), подтверждающего (их) возникновение денежного обязательства. Графа 8 заполняется, если назначение платежа меняется в зависимости от сумм, указанных в Заявке на выплату средств;

в графе 6 - в случае необходимости информация, необходимая для исполнения муниципальной программы (муниципального задания);

 в графе 7 – сумма.

На каждой завершенной странице Заявки на выплату средств при формировании на бумажном носителе проставляются:

подпись руководителя (должность руководителя, уполномоченного им лица            с указанием должности) муниципального бюджетного (автономного) учреждения городского округа Семеновский и расшифровка подписи с указанием инициалов                   и фамилии;

подпись главного бухгалтера (должность главного бухгалтера, уполномоченного руководителем лица с указанием должности) муниципального бюджетного (автономного) учреждения городского округа Семеновский                                и расшифровка подписи с указанием инициалов и фамилии. 

При этом ответственным сотрудником отдела казначейского исполнения бюджета осуществляется проверка наличия и соответствия данных должностных лиц                     в части инициалов, фамилии, должности и подписи карточке образцов подписей             и оттиска печати.

При предоставлении в финансовое управление Заявки на выплату средств в электронном виде посредством программного продукта АРМ «Бюджетополучатель» АЦК «Финансы» муниципальным (автономным) учреждением городского округа Семеновский в данной Заявке на выплату средств указываются должности, инициалы и фамилии руководителя  (иного уполномоченного им лица), главного бухгалтера (иного уполномоченного руководителем  лица), осуществивших санкционирование данной операции. При этом ответственным сотрудником отдела казначейского исполнения бюджета осуществляется проверка наличия и соответствия указания данных должностных лиц  карточке образцов подписей и оттиска печати.

13.  Обеспечение наличными денежными средствами муниципальных бюджетных (автономных) учреждений городского округа Семеновский и возврата наличных средств осуществляет территориальный орган Федерального казначейства Нижегородской области в соответствии с Правилами обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденными Приказом Казначейства России от 30.06.2014 № 10н. 

Заявка для перечисления денежных средств на корпоративные карты муниципальным автономным (бюджетным) учреждениям городского округа Семеновский на счет 40116, открытый  территориальному органу Федерального казначейства по Нижегородской области предоставляется по форме аналогичной Заявке на выплату средств, но с особенностью заполнения всех полей идентификатора платежа, а именно в поле КБК должен быть указан код субсидии муниципального автономного (бюджетного) учреждения городского округа Семеновский.
14. В отдел казначейского исполнения бюджета Заявки поступают в статусе 23 «Импортирован». 

15. При условии соответствия требованиям подпункта 1  пункта 16 настоящего Порядка Заявки подлежат обработке и переходят сначала в  статус «Подготовлен», а после проверки на наличие остатка средств на лицевом счете в 85 статус «Средства есть». 

16. Заявки на оплату денежных обязательств за счет средств, поступивших муниципальным бюджетным (автономным) учреждениям в виде субсидий на выполнение муниципального задания, за счет средств во временном распоряжении, собственных доходов, за счет средств ОМС и целевых субсидий  проверяются сотрудниками отдела казначейского исполнения бюджета по следующим направлениям:

1) Заявка соответствует требованиям, установленным пунктами 12, 13 настоящего Порядка;

2) указанный в Заявке код КОСГУ является действующим на момент предоставления Заявки;

3) соответствие указанного в Заявке кода КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации;

4) не превышение суммы в Заявке над суммой остатка на лицевом счете;

        5) отсутствие исправления (в случае предоставления на бумажном носителе).

      17. Ответственный сотрудник отдела казначейского исполнения бюджета осуществляет в Порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проверку:

 1) соответствия информации об объеме финансового обеспечения, включенной в планы закупок, информации об объеме финансового обеспечения для осуществления закупок, утвержденном и доведенном до заказчика – муниципального бюджетного учреждения;

2) соответствия информации об идентификационных кодах закупок и об объеме финансового обеспечения для осуществления данных закупок муниципального бюджетного учреждения, содержащейся:

а) в планах-графиках, информации, содержащейся в планах закупок;

б) в извещениях об осуществлении закупок, в документации о закупках, информации, содержащейся в планах-графиках;

в) в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), информации, содержащейся в документации о закупках;

г) в условиях проектов контрактов, направляемых участникам закупок,                    с которыми заключаются контракты, информации, содержащейся в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

д) в реестре контрактов, заключенных заказчиками, условиям контрактов.

18. После дальнейшей обработки Заявки, находящиеся в 85 статусе «Средства есть» переходят в 86 статус «Готов к исполнению».

19. В случае если Заявка не может быть исполнена, то сотрудниками отдела казначейского исполнения бюджета заполняется комментарий к заявке с указанием причин возврата и направляется в электронном виде бюджетному (автономному) учреждению.

Неисполнение Заявок происходит в случаях:

– если сумма Заявки больше остатка средств на лицевом счете бюджетного учреждения. Заявки после обработки автоматически переходят в 84 статус «Нет средств»;

– если оформление Заявки и предоставленные документы, подтверждающие расходы при их санкционировании  в случаях, установленных разделом II  «Порядок санкционирования расходов муниципальных бюджетных и   муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский, лицевые счета которым открыты в финансовом управлении администрации городского округа Семеновский Нижегородской области» настоящего Порядка, не соответствуют требованиям, установленным настоящим Порядком;

Заявки подлежат отказу и попадают в 7 статус «Отказан» с указанием причин отказа.

20.  Заявки, поступившие до 13.00 операционного дня подлежат дальнейшей обработке в течение текущего операционного дня. Заявки, поступившие после 13.00 операционного дня подлежат дальнейшей обработке не позднее следующего операционного дня.

21. Заявки, находящиеся в 86 статусе «Готов к исполнению» формируются           в реестры заявок на финансирование по видам банковских операций: платежное поручение, мемориальный ордер. На основании данных документов формируются платежные поручения. Платежные поручения объединяются в реестры платежных поручений, которые передаются начальнику финансового управления для визирования главой администрации городского округа Семеновский. 

22. На основании подписанных реестров платежных поручений формируются электронные платежные документы, которые выгружаются  в Систему удаленного финансового документооборота Федерального казначейства (далее - ППО СУФД). В ППО СУФД платежные поручения проходят процедуру автоматического контроля. По результатам проверки ошибочные платежные поручения отказываются. Затем документы подписываются электронной цифровой подписью (ЭЦП) руководителя финансового управления (его заместителя), главного бухгалтера финансового управления (его заместителя) и отправляются в УФК по Нижегородской области. УФК по Нижегородской области, в свою очередь, отправляет платежные поручения в банк.

23. Порядок и условия обмена информацией между УФК по Нижегородской области и финансовым управлением определены Регламентом о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Нижегородской области и финансовым управлением при кассовом обслуживании исполнения бюджета городского округа Семеновский в условиях открытия в Управлении Федерального казначейства по Нижегородской области лицевого счета финансовому управлению.

24. Муниципальное бюджетное (автономное) учреждение вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по лицевым счетам,  кассовым выплатам и (или) кодам бюджетной классификации, кодам субсидий, КВФО, назначению платежа, по которым данные операции были отражены на соответствующем лицевом счете муниципального бюджетного (автономного) учреждения. Для уточнения  номера лицевого счета по отражению указанных операций, кодов бюджетной классификации, кодов субсидий, КВФО, назначения платежа  по операциям муниципальное бюджетное (автономное) учреждение оформляет и представляет в финансовое управление в электронном виде с применением электронной подписи, либо на бумажном носителе в отдел казначейского исполнения бюджета с сопроводительным письмом на имя руководителя финансового управления Справку-уведомление по форме согласно Приложения            № 3 к настоящему Порядку).

Внесение в установленном порядке изменений в учетные записи в течение текущего финансового года по произведенным  муниципальным бюджетным (автономным) учреждением кассовым выплатам возможно в следующих случаях:

- при изменении на основании нормативных правовых актов Министерством финансов Российской Федерации, Министерством финансов по Нижегородской области, финансовым управлением в соответствии с установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации полномочиями принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации;

- при ошибочном указании в Заявке муниципальным бюджетным (автономным) учреждением или финансовым управлением в расчетном документе номера лицевого счета учреждения, кода бюджетной классификации, кода субсидии, КВФО, на основании которого была отражена кассовая выплата                     на лицевом счете.

25. Учет операций по уточнению кода бюджетной классификации  (коду субсидии) осуществляется при наличии на соответствующем лицевом счете  муниципального бюджетного (автономного) учреждения свободного остатка  денежных средств на соответствующем лицевом счете (коду субсидии). 

26. При предоставлении в Департамент финансов Справки-уведомления                       в электронном виде посредством программного продукта АРМ «Бюджетополучатель» АЦК «Финансы» муниципальным (автономным) учреждением городского округа Семеновский в данной Справке-уведомлении указываются должности, инициалы и фамилии руководителя  (иного уполномоченного им лица), главного бухгалтера (иного уполномоченного руководителем  лица), осуществивших санкционирование данной операции. При этом ответственным сотрудником отдела казначейского исполнения бюджета осуществляется проверка наличия и соответствия указания данных должностных лиц  карточке образцов подписей и оттиска печати.

III. Порядок санкционирования расходов муниципальных бюджетных

и   муниципальных автономных учреждений городского округа Семеновский, лицевые счета которым открыты в финансовом управлении администрации городского округа Семеновский Нижегородской области, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 

и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации

      27. Для санкционирования оплаты денежных обязательств, возникших на основании контракта, договора, исполнительного документа (исполнительного листа, судебного приказа), источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии, муниципальные бюджетные (автономные) учреждения предоставляют в электронном виде скан-копию соответствующего контракта, договора, исполнительного документа посредством АРМ «Бюджетополучатель» ПО АЦК «Финансы» с одновременным предоставлением Сведений об обязательстве и договоре АУ (БУ) посредством АРМ «Бюджетополучатель» с применением электронной подписи. При этом бюджетным (автономным) учреждением в АРМ «Бюджетополучатель» осуществляется прикрепление скан-копии соответствующего контракта, договора, исполнительного документа  объемом не более 1 Мб к Сведениям об обязательстве и договоре АУ (БУ). 

В Сведениях   об обязательстве и договоре АУ (БУ) подлежат заполнению следующие реквизиты:

- наименование учредителя (полное);

- наименование учреждения (полное);

- вид документа (контракт, иной договор, исполнительный документ);

- номер документа (контракта, либо договора, либо исполнительного документа); 

- дата  документа (контракта, либо договора, либо исполнительного документа);

- дата начала действия документа (контракта, либо договора, либо исполнительного документа);

- дата окончания действия документа (контракта, либо договора);

- счет учреждения;

- тип договора (контракта);

- тип операции (при необходимости);

- исполнено на начало года (при необходимости);

- дата выдачи исполнительного документа;

- наименование судебного органа;

- общая сумма договора (контракта) (в рублях);

- сумма текущего года договора (контракта)  (в рублях);

- исполнено с начала года (при необходимости, в рублях);

- задолженность (при необходимости, в рублях);

- исполнено в прошлых периодах (при необходимости, в рублях);

- комментарии (при необходимости);

- вид договора (контракта);

- группа договора (контракта) (при необходимости);

- признак договора (контракта) (однолетний, многолетний, продленный);

- основание заключения договора (контракта);

- наименование контрагента (полное или сокращенное);

- филиал банка контрагента (при необходимости);

- ИНН контрагента;

- КПП контрагента;

- БИК банка контрагента;

- банк контрагента;

- корсчет банка контрагента;

- счет контрагента;

- адрес контрагента;

- страна контрагента;

- телефон (факс) контрагента;

- код номенклатуры (при  необходимости);

- КОСГУ;

- отраслевой код;

- КВФО;

- код субсидии;

- график оплаты;

- дополнительной информации в установленных законодательством РФ о закупках случаях (способ размещения заказа; номер извещения; реестровый номер контракта; условия оплаты поставки; дата подведения итогов; реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта (вид, номер, дата размер авансового платежа  (в процентах и (или) в рублях));

- фамилия,  имя, отчество руководителя;

- должность руководителя;

- дата подписания. 

       28. Ответственный сотрудник  отдела казначейского исполнения бюджета осуществляет автоматизированный контроль Сведений об обязательстве и договоре АУ (БУ) и по результатам положительного контроля  данных сведений осуществляет проверку их соответствия предоставленному контракту, либо договору, либо исполнительному документу. В случае отрицательного результата автоматизированного контроля Сведений об обязательстве и договоре АУ (БУ) и контроля их соответствия контракту, либо договору, либо исполнительному документу, ответственный сотрудник Управления учета, отчетности и контроля исполнения бюджета осуществляет отказ в их принятии с направлением в муниципальное бюджетное (автономное) учреждение соответствующей письменной информации. 

Муниципальное автономное (бюджетное) учреждение в течение финансового года вправе осуществлять уточнение Сведений об обязательстве и договоре АУ (БУ)               в части реквизитов контрагента, КОСГУ, кода субсидий, графика оплаты                         с одновременным предоставлением на бумажном носителе в отдел казначейского исполнения бюджета копий документов, заверенных в установленном порядке  данным муниципальным бюджетным (автономным) учреждением, являющихся основанием для внесения соответствующих изменений (в том числе дополнительных соглашений к  контрактам (договорам)).

      29. Для подтверждения возникновения денежного обязательства по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, аренде бюджетное (автономное) учреждение представляет в отдел казначейского исполнения бюджета вместе с Заявкой указанный (ые) в ней документ(ы), подтверждающий (ие) возникновение денежного обязательства (документы-основания). При этом если ранее вместе со Сведениями об обязательстве и договоре АУ (БУ) были представлены скан-копии контракта, договора, или исполнительного документа, дополнительное предоставление данных документов-оснований не требуется.

 В качестве документа-основания также предоставляются в электронном виде скан-копии следующих документов:

- при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура, и (или) счет), 

- при выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг) и (или) счет, и (или) счет-фактура), 

- при оплате наличными денежными средствами по денежному чеку с учетом предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, а также при перечислении денежных средств работникам либо на расчетную (дебетовую) банковскую карту получателя средств бюджета городского округа город Бор:  авансовый отчет работника с приложением документов, подтверждающих произведенные им расходы: при служебной командировке на проезд к месту служебной командировки  и обратно, на найм жилого помещения, на дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), на иные расходы в установленных случаях; на приобретение товаров, оказание услуги и выполнение работы в целях обеспечения деятельности учреждения),  заявление работника с распорядительной надписью руководителя учреждения, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается, либо в сумме денежных документов выданных подотчетному лицу на соответствующие цели при перечислении авансовых сумм   в подотчет работнику на приобретение товаров, оказание услуги, выполнение работы  в целях обеспечения деятельности учреждения).

30.  Для подтверждения возникновения денежного обязательства за счет бюджетных инвестиций бюджетное (автономное) учреждение предоставляет                   в отдел казначейского исполнения бюджета вместе с Заявкой документы в соответствии с порядком предоставления бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства.

31. Для санкционирования оплаты денежных обязательств по расходам                   за счет целевых субсидий бюджетное (автономное) учреждение указывает                          в Заявке в поле «Назначение платежа» перед текстовым назначением платежа, код КОСГУ, код целевой субсидии.

32. В одной Заявке может содержаться только одна сумма кассовых выплат по расходам по одному КОСГУ, источником финансового обеспечения которых является одна целевая субсидия.

33. При санкционировании оплаты денежных обязательств за счет средств целевых субсидий  отделом казначейского исполнения бюджета осуществляется проверка Заявки по следующим направлениям:

1) наличие указанного в Заявке кода КОСГУ и кода целевой субсидии                        в Сведениях об обязательстве и договоре АУ (БУ);

2) соответствие указанного в Заявке кода КОСГУ, кода целевой субсидии соответственно коду КОСГУ, коду целевой субсидии, указанных в Сведениях об обязательстве и договоре АУ (БУ);

3) соответствие указанного в Заявке кода КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии                  с указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

4) соответствие содержания операции по оплате денежных обязательств                   на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, аренды, исходя                          из документа-основания, коду КОСГУ, коду целевой субсидии и содержанию текста назначения платежа, указанным в Заявке;

5) не превышение суммы, указанной в Заявке, над суммой остатка расходов по соответствующему коду КОСГУ и соответствующему коду целевой субсидии, учтенным на  отдельном лицевом счете;

6) соответствие информации, указанной в Заявке, Сведениям об обязательстве и договоре АУ (БУ);

7) идентичность наименования, ИНН, КПП получателя денежных средств, указанных в Заявке, информации, содержащейся в документах-основаниях,                      а также  в установленных настоящим Порядком в  Сведениях об обязательстве                 и договоре АУ (БУ);

8) не превышение размера авансового платежа, указанного в Заявке, над суммой авансового платежа по договору, контракту с учетом ранее осуществленных авансовых платежей;

9) не превышение указанного в Заявке авансового платежа над предельным размером авансового платежа, установленным постановлением администрации городского округа Семеновский, в случае представления Заявки для оплаты денежных обязательств по договору (муниципальному контракту);

10) не опережение графика внесения арендной платы по бюджетному обязательству, в случае представления Заявки для оплаты денежных обязательств по договору аренды.

11) наличие в Заявках на перечисление денежных средств на корпоративные карты заполненных полей идентификатора с указанием в поле 104  кода субсидии.

34. Для санкционирования оплаты денежных обязательств, возникших                    на основании контрактов (в том числе договоров), заключенных муниципальными бюджетными учреждениями городского округа Семеновский в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», дополнительно осуществляется проверка на соответствие сведений о контракте в реестре контрактов, предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, и Сведений об обязательстве и договоре АУ (БУ) по  контракту условиям данного муниципального контракта. При этом контракты (в том числе договоры) муниципальных бюджетных учреждений, заключенные в соответствии с  № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", информация о которых не включена                в реестр контрактов,  не подлежат оплате, за исключением договоров, заключенных  в соответствии с пунктами 4 и 5 части 1 статьи 93 данного Федерального закона.
         III. Порядок проведения кассовых операций и санкционирования расходов по лицевым счетам для учета операций по переданным полномочиям получателей бюджетных средств

35.  На лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств отражаются операции по доведению бюджетных назначений и операции со средствами бюджета городского округа Семеновский, аналогичные операциям, отражаемым на лицевом счете получателя бюджетных средств;

36.  Порядок оплаты денежных обязательств и санкционирования расходов по лицевым счетам для учета операций по переданным полномочиям получателей бюджетных средств осуществляется в соответствии с Порядком проведения кассовых выплат и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета городского округа Семеновский и администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета городского округа Семеновский финансовым управлением городского округа Семеновский Нижегородской области, утвержденным Приказом финансового управления от 23.05.2016 № 6.
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	ЗАЯВКА НА ВЫПЛАТУ СРЕДСТВ № __
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	от "__" ______ ____ г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Наименование учреждения
	
	

	
	
	
	 
	

	Номер лицевого счета
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование органа, осуществляющего кассовое обслуживание операций БУ, АУ
	финансовое управление администрации городского округа Семеновский Нижегородской области
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Публично-правовое образование
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Единица измерения: руб.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	1. Реквизиты документа
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата исполнения
	Тип операции
	Сумма документа
	Вид платежа
	Срок платежа
	Вид операции
	Очередность платежа
	Сумма НДС
	Назначение платежа
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
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	3. Реквизиты контрагента
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование /
фамилия, имя, отчество
	ИНН
	КПП
	Лицевой счет
	Банковский счет
	Наименование банка
	БИК банка
	Корреспондентский счет банка
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
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	4. Реквизиты налоговых платежей
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статус налогоплательщика
	Код по БК
	Код ОКТМО
	Основание платежа
	Налоговый период
	Реквизиты документа-основания
	Тип платежа
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	дата
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	5. Расшифровка документа
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отраслевой код
	Аналитический код (КОСГУ)
	КВФО
	Код субсидии
	Назначение платежа
	Примечание
	Сумма
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	 СПРАВКА-УВЕДОМЛЕНИЕ № __
	Приложение № 2 

к Порядку проведения кассовых операций,

санкционирования расходов муниципальных

бюджетных и муниципальных автономных 

учреждений городского округа Семеновский

финансовым управлением администрации

городского округа Семеновский Нижегородской

области, утвержденному Приказом

финансового управления администрации

городского округа Семеновский от 23.05.2016 № 6а

Форма СУ-2
	
	

	
	
	
	от "__"______г.  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование органа, осуществляющего кассовое обслуживание операций БУ, АУ
	финансовое управление администрации городского округа Семеновский Нижегородской области
	

	Публично-правовое образование
	Российская Федерация
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Единица измерения:руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1. Основание для проведения операции
	
	
	2. Уточняемый документ
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основание для проведения операции
	
	Документ
	Назначение платежа
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	№п/п
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	Дата
	Наименование
	Сумма
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	3. Уточняемые реквизиты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№п/п
	Учреждение
	КВФО
	Отраслевой код
	Ан. код (КОСГУ)
	Код субсидии
	Сумма
	Без права расходования
	Назначение платежа
	Обязательство
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	Лицевой счет
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	4. Уточненные реквизиты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№п/п
	Учреждение
	КВФО
	Отраслевой код
	Ан. код (КОСГУ)
	Код субсидии
	Сумма
	Без права расходования
	Назначение платежа
	Обязательство
	

	
	Наименование
	Лицевой счет
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	"__"____________ 20__ г.
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